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REGLAMENT GENERAL DE LA BIBLIOTECA DE L’ATENEU BARCELONES

Aprovat per la Junta Directiva el 18/09/706
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Preambul

L'analisi de la situacié de la Biblioteca, I’Arxiu Historic i dels documents a I’Ateneu
Barcelonés ha permeés arribar a la conclusié que cal establir una reglamentacié que
doni un marc valid per al desenvolupament de I'activitat d’obtenci6, tractament,
difusié i conservacio dels seus fons bibliografics i documentals.

En aquest sentit, la necessitat de donar compliment a la legislacié i la normativa
estatal i autondomica en matéria de patrimoni bibliografic, biblioteques, arxius i
organitzaci6 dels documents, d'establir els mecanismes adequats que garanteixin el
dret d'accés als fons i de protegir alhora la documentacié que contingui dades de
caracter reservat, ha posat de manifest la conveniéncia d'elaborar una
reglamentacié que defineixi les seccions de la Biblioteca de I’Ateneu Barceloneés, les
seves funcions i caracteristiques, els responsables que la gestionen i fan el
seguiment de la seva aplicacié, i el tractament de la documentacié des de que
s’adquireix fins que es conserva, en els cas dels fons bibliografics, o es genera fins
que s'elimina o esdevé historica, en el cas dels fons d’arxiu.

TITOL 1. Definicio, funcions i estructura
Art. 1. Definicio

La Biblioteca de I'Ateneu Barcelonés es defineix com una unitat funcional en la
qual s'organitzen, es processen i es posen a l'‘abast dels usuaris tots els fons
bibliografics i documentals de I’Ateneu Barcelonées, independentment del suport
material, del lloc on siguin dipositats, de la seva procedéncia o de la partida
pressupostaria mitjancant la qual hagin estat adquirits.

La Biblioteca, com a unitat administrativa i de gesti6é, és un servei de I’Ateneu
Barcelones la finalitat del qual és garantir I'accés a la informacié necessaria perquée
la institucié pugui assolir els seus objectius: propagar el dialeg, els coneixements
artistics, literaris i cientifics, aixi com fomentar el desenvolupament moral i
intel-lectual, i els interessos del pais.

La Biblioteca té la missié de mantenir la condicié de centre de consulta i recerca de
caracter especialitzat en I'ambit de les Ciéncies Humanes i Socials i en I'estudi del
segle xix i el primer ter¢ del segle xx a Catalunya, principalment, mitjancant I'accés
i la conservaci6 dels seus fons historics i patrimonials, i una estreta vinculacié amb
les linies de recerca de les universitats i dels centres investigadors.



Aixi mateix, la Biblioteca ha de ser un centre dinamitzador de les activitats culturals
de I’Ateneu Barcelonés i de les associacions que acull; ha d’atendre convenientment
els interessos dels socis de I'entitat i de les seves Seccions, i ha de ser un espai de
lectura i consulta comode i confortable, ben adequat a les tecnologies de la
informacio i la comunicaci6.

Art. 2. Funcions
Sén funcions de la Biblioteca de I’Ateneu Barcelonés:

a) Processar, conservar i difondre els fons bibliografics i documentals de I’Ateneu
Barcelonés per tal d'atendre'n les necessitats de consulta i d'investigacio.

b) Posar a I'abast de la comunitat d’ateneistes, de la comunitat d’investigadors i
de la ciutadania els fons propis abans esmentats, degudament inventariats,
catalogats i classificats, per tal de facilitar-ne la utilitzacid, amb el benentés que no
és incompatible amb les mesures establertes per a garantir-ne la integritat i la
seguretat.

c) Organitzar activitats i promoure l'edicié de publicacions que en difonguin els
serveis (exposicions, formacié dels usuaris, edicié de publicacions relatives als fons,
etc.).

d) Facilitar l'accés a altres fons o a la informacié actualitzada d'altres
biblioteques, arxius, centres de documentaci6 i bases de dades.

e) Participar en programes i convenis que tinguin com a finalitat la millora dels
serveis oferts per les seccions de Biblioteca i d’Arxiu de I'’Ateneu Barcelonés
(catalegs col-lectius, inventaris, intercanvi de publicacions, préstec interbibliotecari,
projectes de digitalitzacid, exposicions, etc.).

f) Totes aquelles que, dintre del seu ambit d'activitats, ajudin a assolir les
finalitats que I’Ateneu fixa en [l'article 1 dels seus Estatuts. Per dur a terme
aquestes funcions, la Biblioteca de I’Ateneu tindra una organitzacié racional dels
serveis técnics i del personal, unes instal-lacions adequades i un pressupost
especific, com també la contribucid pressupostaria per part de les entitats externes
que es consideri adient.

Art. 3. Estructura

3.1. La Biblioteca s'estructura en dues seccions, atenent criteris técnics de

procedencia, d’organitzacié i tractament, i de difusié i conservacié dels fons
bibliografics i documentals: la seccié de Biblioteca i la seccié d’Arxiu. Els fons
bibliografics i documentals adquirits o generats per [I'Ateneu Barcelones

s'adscriuran, segons les seves caracteristiques, a alguna d’aquestes seccions.

3.2. Com a servei de I’Ateneu Barcelones, la Biblioteca es compon d'una Direcci6,
amb les seccions de Biblioteca i d’Arxiu que en depenen funcionalment i
organicament. La Direccié seguira les directrius del Bibliotecari de la Junta Directiva
de I’Ateneu Barcelonés, per a les questions generals d’organitzaci6 i de relacié6 amb
la resta de serveis i departaments de I'entitat, i de la Geréncia, per a les qlestions
relatives als recursos economics, materials i de personal.

3.3. La Biblioteca podra tenir extensions o diposits permanents fora de la seu de
I’Ateneu Barcelones. La resolucié referent a la creacié d'una extensié o diposit
permanent, o a la comparticié d'un diposit o extensi6 amb una altra institucio,
correspon a la Junta Directiva, un cop analitzat el pla de viabilitat de la proposta.

Art. 4. Els processos técnics

4.1. La Biblioteca coordinara i dura a terme els processos técnics necessaris per al
tractament, la conservaci6é i la difusi6 dels fons bibliografics i documentals de
I’Ateneu Barcelones. Son fons bibliografics i documentals de I’Ateneu Barcelonés,
tant els gestionats localment en suports tangibles i intangibles com els disponibles
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en linia a través de contractes i convenis, amb independéncia de la modalitat
d’adquisicié (compra, intercanvi, donatiu).

4.2. Les normes de descripcid, catalogacio, classificacié i indexacié dels fons
bibliografics i documentals de I’Ateneu Barcelonés seran fixades per la Direccié de
Biblioteca, d'acord amb el personal técnic de cada secci6 i les normatives
acceptades internacionalment, com la legislacié vigent. En els casos en qué en una
part especifica dels fons s'organitzi mitjancant sistemes propis, els fons es
continuaran organitzant també d'acord amb aquests sistemes. La Biblioteca també
tindra cura del manteniment dels registres d’autoritats de noms, titols i mateéries
dels catalegs.

Art. 5. L’accés i la conservacio6 dels fons

5.1. La Biblioteca garanteix I'accés als documents que custodia, d'acord amb una
normativa especifica. Aixi mateix, atén les consultes especialitzades d’informacio i
vehicula I'accés als recursos d’informacié externs mitjancant els serveis que es
desenvolupen amb aquesta finalitat.

5.2. La Biblioteca custodia els fons i assegura el manteniment dels diposits que els
contenen amb les mesures de seguretat i de preservacio adients.

5.3. La Biblioteca fomentara la difusié6 dels fons i del patrimoni bibliografic i
documental historic i establira les mesures necessaries per a la seva consecuci6.
Aixi mateix, la secci6 de Biblioteca dura a terme la gesti6 del préstec
interbibliotecari seguint les normatives internacionalment acceptades o d'acord amb
els convenis entre institucions que la Biblioteca hagi signat.

5.4. El personal de les seccions de Biblioteca i d’Arxiu participara en la realitzacié
de projectes d’ambit especific, coordinats amb la Direccid, i I'assessorament i el
suport, si s’escau, de personal o institucions externes.

Art. 6. Gestio de les adquisicions

6.1. La Direccié és responsable de la politica d’adquisicié dels fons bibliografics i
documentals, d’acord amb el bibliotecari de la Junta Directiva, i respectant sempre
un limit maxim anual de despesa fixat en el Pressupost General de I'entitat. El limit
pressupostari podra ser ampliat o reduit mitjancant acord explicit de la Junta
Directiva amb els procediments previstos en els Estatuts de I'entitat. El personal
d’administraciéo de I’Ateneu Barcelonés gestiona la tramitacié de les subscripcions i
de la facturacio.

6.2. D'acord amb la Geréncia i amb les limitacions pressupostaries previstes en el
punt 6.1., la Direccié podra delegar en el personal tecnic de les seccions la gesti6
de I'adquisicié de material bibliografic i documental, en especial d’aquell la compra
del qual no sigui possible a través dels canals habituals d'adquisicio.

6.3. La Biblioteca s'ocupara de difondre, quan s’escaigui, les publicacions de
I’Ateneu Barcelonés i s’ocupara de l'adquisici6 de fons bibliografics a través de
I'intercanvi de publicacions.

6.4. En casos d'oferta de diposits externs o donatius de fons bibliografics o
documentals, la Direccié de la Biblioteca avaluara la conveniéncia o no d'acceptar
I'oferta i decidira el diposit dels fons. Per procedir a la instal-lacié i el tractament
documental d'aquest fons, I'Ateneu Barcelonés haura d'arbitrar els mitjans
extraordinaris necessaris. La seccido de Biblioteca i la secci6 d’Arxiu, segons les
caracteristiques dels fons, en faran el tractament documental necessari per
incorporar-lo als catalegs.



Art. 7. Funcions de la secci6 de Biblioteca

7.1. La unitat de Biblioteca de I’Ateneu Barcelonés disposa d’'una secci6é de
Biblioteca, que depen directament de la Direccié de Biblioteca i que és la seccid
responsable d'establir els sistemes adients per a la correcta organitzacié dels fons i
els serveis en els ambits seglents:

a) Referéncia, general i especialitzada en els ambits de les Ciéncies Humanes i
Socials.

b) Hemeroteca.

c) Fons bibliografic general i especialitzat en I'estudi del segle xix i primer terg del
segle xx, amb especial incidencia a Catalunya.

¢) Fons local de I’Ateneu Barcelonés: publicacions de I’Ateneu Barcelonés i fons
que facin referéncia a I’Ateneu Barcelones.

d) Reserva: fons bibliografics i documentals de I’Ateneu Barcelonés anteriors a
I'any 1820, i aquells publicats posteriorment que siguin especialment valuosos.
S’atendra especialment el desenvolupament de la reserva de facsimils, com de la
produccié documental microfilmada, digitalitzada o conservada sobre altres suports.

7.2. La seccid de Biblioteca coordinara els processos técnics de tractament, I'accés i
el préstec, la conservacio i la difusié dels fons bibliografics esmentats, d’acord amb
els articles 4, 5 i 6 d’aquest Reglament i la normativa especifica.

7.3. La secci6 de Biblioteca també s'ocupara de coordinar la incorporacié al cataleg
bibliografic de I’Ateneu Barcelonés de registres bibliografics d'altres centres
d'informacié bibliografica i documental i/o de la preparacié d'informacié per a ells,
segons els possibles convenis a qué es refereix I'article 2 d'aquest Reglament.

Art. 8. Funcions de la secci6 d’Arxiu

8.1. La unitat de Biblioteca de I’Ateneu Barcelonés disposa d’una seccid d’Arxiu, que
depén directament de la Direcci6 de Biblioteca i que és la seccié responsable
d'establir els sistemes adients per a la correcta organitzacié de la documentacié
activa, semiactiva i historica de I'entitat, des de la creacid o recepcid del document.

8.2. La secci6 d’Arxiu donara el suport tecnic adequat en I'elaboracio, I'aplicacio i el
manteniment dels sistemes de gestid de la documentacié administrativa activa,
semiactiva i historica, confidencial i essencial, aixi com I'elaboracio dels sistemes de
gesti6 dels fons de documents originals, garantint la transferencia dels documents
durant cada una de les seves fases.

8.3. La seccio d’Arxiu es coordinara internament amb les diferents unitats i seccions
de l'entitat, amb els creadors de documents i, en especial, amb la funcié del
registre de documents.

8.4. La seccid d’Arxiu coordinara els processos tecnics de tractament, transferéncia,
avaluacio i tria, eliminacié, accés, conservacio i la difusid6 dels fons documentals
actius, semiactius i historics de I'entitat, d’acord amb els articles 4, 5 i 6 d’aquest
Reglament i la normativa especifica.

Art. 9. Patrimoni documental de I’Ateneu Barcelonés

9.1. Constitueix el patrimoni documental de I'Ateneu Barcelonés el conjunt de
documents generats o rebuts:

a) pels organs de govern i de representacié de I’Ateneu Barcelonés i per les
diferents seccions creades o que puguin crear-se en el futur per facilitar les
funcions que I’Ateneu Barcelonés té encomanades.

b) per les persones fisiques al servei de I’Ateneu Barceloneés, en I'exercici de les
seves funcions.
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¢) per les persones fisiques o juridiques que facin cessido o donacié expressa dels
seus documents i els sigui acceptada.

9.2. En aquest sentit, té la consideracié de patrimoni documental de I’Ateneu
Barcelonés tant la documentacié original en suport paper com qualsevol expressio
textual, grafica, sonora o audiovisual, recollida en qualsevol suport material, que
testimonii les funcions i les activitats de I'entitat.

9.3. Els documents essencials per a I’Ateneu Barceloneés, o indispensables per al
funcionament i la continuitat de les seves funcions o activitats, seran objecte d'un
tractament especific que n'asseguri la conservacio.

Art. 10. Els arxius de gestié

10.1. S'entén per arxius de gestié qualsevol conjunt de documents de I’Ateneu
Barcelonés en fase activa o semiactiva. L'arxiu de gesti6 ha de recollir tota la
documentacié que s'esta utilitzant amb finalitats administratives, financeres, legals
0 qualsevol altra relacionada amb I'entitat.

10.2. El nombre d'arxius de gesti6 és il-limitat, i els seus detentors en son
responsables, sens perjudici de la responsabilitat que correspongui al Gerent.

10.3. Els detentors dels arxius de gestid es responsabilitzaran de mantenir la
documentacié generada i rebuda segons els criteris técnics establerts en la
normativa de Gesti6é de la Documentacié Administrativa de I’Ateneu Barcelonés que
desenvolupi la seccidé d’Arxiu. La Direccié de Biblioteca i el personal de la seccid
d’Arxiu vetllara perqué aixo es compleixi.

10.4. La permanéncia de la documentaci6 en els arxius de gestié dependra del seu
periode d'activitat. Un cop passat el seu periode actiu el detentor de l'arxiu de
gesti6 és el responsable de transferir, segons la normativa especifica, la
documentacié dels arxius de gestié a I'Arxiu Historic.

Art. 11. L’Arxiu Historic

11.1. L’Arxiu Historic sera I'Unic arxiu amb documentacié historica o inactiva de
I’Ateneu Barcelonés, d’acord amb el tipus de documentacié esmentada en I'article
9, i actuara com a arxiu de documentacié semiactiva en el cas que no es configuri
un arxiu intermig.

11.2. Els processos tecnics de tractament, transferéncia, avaluacié i tria, eliminacio,
acceés, conservacio i difusié dels fons documentals historics de I'entitat, d’acord amb
els articles 4, 5 i 6 d’aquest Reglament i la normativa especifica, es coordinaran des
de I’Arxiu Historic, sota la supervisio del director de la Biblioteca.



TITOL 11. Gesti6 del servei
Art. 12. El servei

La gesti6 de la Biblioteca de I’Ateneu Barcelonés depén del director de la
Biblioteca, d’acord amb el gerent de I’Ateneu i el bibliotecari de la Junta Directiva,
dels quals en depén funcionalment i organicament.

Art. 13. El director

El carrec de director de la Biblioteca és de lliure designacié per la Junta Directiva
de I’Ateneu Barceloneés i el procediment per a l'eleccié es regeix pels procediments
de convocatoria publica, defensa de memoria i entrevista. El candidat haura de
reunir les condicions de titulacié i de preparacio técnica especifica que requereix el
carrec.

El director de la Biblioteca dependra funcionalment i organicament de la Geréencia i
del bibliotecari de Junta Directiva, com de la secretaria de Junta Directiva en la
seva qualitat de cap de personal de I’Ateneu. El director sera assistit en les seves
funcions pel personal de les seccions de Biblioteca i d’Arxiu.

Art. 14. Funcions del director
Les funcions del director sén les segients:

a) Complir i fer complir els Estatuts de I’Ateneu Barcelonés i el Reglament de la
Biblioteca, com la normativa que els desenvolupi.

b) Exercir la direccié técnica de la secci6 de Biblioteca i de la secci6 d'Arxiu i
organitzar i supervisar les tasques del seu personal.

¢) Dissenyar el conjunt del sistema d’organitzacié de la Biblioteca i del sistema de
gesti6é documental i d’Arxiu, planificar tota I'activitat de les seccions i donar-ne les
directrius técniques.

d) Elaborar les normes o reglaments de funcionament per proposar-les a la Junta
Directiva i controlar-ne I'aplicaci6, especialment pel que fa a les normatives d'accés
i d'eliminacio de la documentacio.

e) Proposar la plantilla i la distribucié del personal adscrit a les seccions de
Biblioteca i d’Arxiu.

f) Reunir el personal técnic per tal d'organitzar grups de treball sobre temes
especificament téecnics.

g) Assistir la Junta Directiva en I'elaboracié anual del Pressupost General de
I'entitat en tot alld que afecti la Biblioteca.

h) Administrar el pressupost anual de les seccions de Biblioteca i d’Arxiu.

i) Redactar la Memoria anual de les seccions de Biblioteca i d’Arxiu.

j) Proposar i supervisar els projectes de noves instal-lacions i d'equipaments i els
programes de millora, de reestructuracio o de supressi6 dels ja existents.

k) Proposar i supervisar la implementacié de sistemes informatics que permetin
fer eficac la gestid dels fons bibliografics i documentals i dels arxius de I’entitat.

) Representar la Biblioteca davant de la Junta Directiva i davant altres
institucions externes.

m) Establir els criteris i coordinar la formacié del personal adscrit a les seccions
de Biblioteca i d’Arxiu.

n) Recollir i analitzar les propostes, els suggeriments i les reclamacions dels
usuaris.

0) Proposar i si s'escau autoritzar la baixa i desafectacié de documents.

p) Proposar la compra i la subscripci6 de fons documentals, bibliografics i
hemerografics, i resoldre les desiderates dels usuaris, d’acord amb Ila linia
d’adquisicions i el parer del bibliotecari de la Junta Directiva.



q) Fer el seguiment i el control de les adquisicions bibliografiques i documentals i
de les despeses que generen, d'acord amb Gereéncia.

TITOL I111. El personal
Art. 15

En la mesura que ho exigeixin les seves funcions, les seccions de Biblioteca i
d’Arxiu de la unitat de Biblioteca de I’Ateneu Barcelonés estaran dotades amb
personal especialitzat.

La denominaci6 del personal adscrit a les seccions de Biblioteca i d’Arxiu sera la que
correspongui segons el conveni laboral vigent. Aixd no obstant, la Biblioteca
comptara amb:
a) Personal técnic especialitzat, format per titulats en [I'ambit de Ila
Biblioteconomia, la Documentacio i I’Arxivistica.
b) Personal técnic administratiu qualificat, que desenvolupara tasques propies
d’auxiliar en biblioteques i arxius.
¢) Personal técnic qualificat per a funcions especifiques.

Art. 16

La Biblioteca podra comptar amb col-laboradors de caracter temporal, i alumnes
que prestin serveis de formacio i/o de perfeccionament.

Art. 17

El personal dura a terme les tasques especialitzades i generals propies per a la
consecuci6é optima dels procediments de tractament, accés, conservacio i difusié
dels fons bibliografics i documentals de I’Ateneu Barcelonés, d’acord amb les
funcions de cada secci6 i els articles anteriors d’aquest Reglament, sota
I’organitzacio i la supervisio del director de la Biblioteca.

Sén funcions del personal técnic de les seccions de Biblioteca i d’Arxiu:

a) Complir i fer complir als usuaris el Reglament de la Biblioteca, com la
normativa que el desenvolupi.

b) Atendre de manera acurada, eficient i amb professionalitat els usuaris de les
seccions de Biblioteca i d’Arxiu.

c) Coordinar-se amb la resta de personal per dur a terme la consecucié de les
tasques assignades i acordar amb el director de la Biblioteca les mesures tecniques
i d’organitzacio que siguin necessaries.

d) Proposar, si s’escau, grups de treball i iniciatives sobre temes especificament
tecnics.

e) Participar en la realitzacié de projectes d’ambit especific, coordinats amb la
Direccid, i amb I'assessorament i el suport, si s’escau, de personal o institucions
externes.

f) Assistir el director de la Biblioteca en el desenvolupament de les seves
funcions.

Art. 18

La Direccid de la Biblioteca promoura la realitzacié d’activitats de formacio
permanent i facilitara I'assisténcia a activitats de formacié, com a jornades,
congressos, etc., de tipus professional. Aixi mateix, la Direccid de la Biblioteca
estimulara la recerca i l'aplicaci6 de noves metodologies en la prestacié dels
serveis, procurant la difusié dels resultats tant internament com externament.



TITOL 1V. Els usuaris
Art. 19.

19.1. Tots els socis de I’Ateneu Barceloneés, d’acord amb alld que estipula el Titol 11
dels Estatuts, sén considerats usuaris de ple dret de les seccions de Biblioteca i
d’Arxiu.

19.2. Aixi mateix, tota persona inscrita als cursos i activitats formatives de I'entitat
i el personal de I'Ateneu Barcelonés, tindra la condicié d’usuari de ple dret de les
seccions de Biblioteca i d’Arxiu de manera temporal, mentre duri la inscripcié als
cursos o la relaci6 laboral.

19.3. Els usuaris de ple dret podran consultar lliurement els fons, podran utilitzar
els espais i els equipaments de la Biblioteca i podran accedir al préstec domiciliari,
d'acord amb la normativa que en regula I'Us, sempre que s'identifiquin amb el
carnet que els acredita com a socis de I’Ateneu i, si s’escau, el comprovant
conforme estan al corrent del pagament de la quota d’associats o d’inscripcio als
cursos i activitats formatives de I'entitat.

19.4. Les persones no vinculades directament amb I’Ateneu Barcelonés podran
consultar els fons patrimonials i bibliografics amb la identificacié6 com a membres de
les comunitats universitaria i investigadora, amb un document d’identificacio
personal, o amb l'autoritzacid, si s’escau, del director de la Biblioteca.

19.5. L’Ateneu Barceloneés podra establir convenis que validin, com a usuaris,
membres d'altres institucions.

19.6. Dintre de les instal-lacions de la Biblioteca no es permet fumar, menjar,
beure, parlar en veu alta, utilitzar teléfons mobils, ni tenir un comportament que
pugui destorbar els altres usuaris.

19.7. La consulta dels catalegs i els inventaris dels fons de I’Ateneu Barcelonés és
lliure per a tots els usuaris.

19.8. La consulta d'algunes bases de dades i altres recursos electronics vindra
determinada per les condicions dels contractes vigents.

19.9. En el cas que l'usuari necessiti un document no disponible en els fons de la
seccid de Biblioteca de I’Ateneu Barcelones, podra sol-licitar-lo a través del servei
de Préstec Interbibliotecari, que informara l'usuari de les condicions i de les tarifes
vigents.

19.10. Els usuaris disposen de serveis de reproduccié de documents, que seran
utilitzats segons les condicions determinades per la llei i les normatives i tarifes
vigents.

19.11. Els usuaris tenen dret a ser atesos amb professionalitat per part del personal
de les seccions de Biblioteca i d’Arxiu i a ser informats de manera immediata i
permanent sobre I'accés, la consulta dels fons i els serveis que ofereix la Biblioteca,
com a ser atesos en el moment sobre les consultes dels fons.

19.12. Els usuaris han de ser informats amb un maxim de dos dies habils sobre les
consultes formulades i sobre les comandes per escrit o per telefon, i, en el cas que
siguin de dificil execucid, el termini maxim de resolucié sera de quinze dies, previ
avis de l'estat de la seva consulta.



Art. 20. El servei de préstec

20.1. El regim de préstec ha de garantir, tant la conservacié del patrimoni
bibliografic i documental, com I'accés dels usuaris a la consulta d'aquests fons.

20.2. Els usuaris de ple dret de la Biblioteca poden utilitzar el servei de préstec, que
abasta els documents en qualsevol suport, amb les excepcions seglents:

» Obres de referencia (enciclopédies, diccionaris, atles, anuaris, etc.).

= Documents del fons bibliografic patrimonial i historic, publicats abans del
1951, i documents rars i preciosos.

» Documents moderns ja exhaurits i dificilment reemplacables, obres signades
i dedicades per I'autor, o documents en molt mal estat de conservacio.

= Documents molt consultats o de cost molt elevat.

= Obres d’art, lamines, dibuixos i estampes i fulls solts.

= Materials cartografics.

= Partitures.

= Fons documentals textuals, grafics, sonors i audiovisuals de la seccid
d’Arxiu.

» Publicacions periodiques enquadernades o anteriors a I'any en curs, i ultim
ndmero de I'any en curs.

*» Documents exposats com a novetats, durant el termini d’exposici6.

20.3. Per a utilitzar el servei de préstec sempre s'haura de presentar el carnet que
acrediti la condicié de soci de I’Ateneu Barcelonés o alumne de cursos o activitats
formatives de I’Ateneu Barcelonés, o bé el comprovant que acrediti estar al corrent
del pagament de la quota.

20.4. Abans que finalitzi el periode maxim estipulat de cada préstec, tots els
usuaris tenen l'obligaci6 de retornar les obres a la biblioteca, o renovar-ne el
préstec.

Art. 21. Préstec a usuaris externs a I’Ateneu Barcelonés

21.1. El préstec institucional esta regulat per la normativa de Préstec
Interbibliotecari.

21.2. El préstec a usuaris individuals i el préstec d’obres per a exposicions queda
restringit a aquells que puguin ser avalats pel director de la Biblioteca, d’acord amb
la normativa especifica.

Art. 22. Obligacions dels usuaris

22.1. Els usuaris de les seccions de Biblioteca i d’Arxiu estan obligats a complir les
condicions d'Us del servei i les seves normes de funcionament i, en concret a:

a) Respectar en tot moment les instal-lacions, els equipaments i els fons
bibliografics i documentals.

b) Utilitzar els serveis de la Biblioteca amb la deguda correcci6é i no realitzar
activitats que pertorbin el desenvolupament normal del servei i els drets d'altres
usuaris i del personal.

c) Complir els tramits reglamentariament establerts per a retirar material
bibliografic o documental.

d) Retornar les obres en préstec en els termes fixats.

e) Respectar la integritat i la conservacio dels documents i el material bibliografic
i documental.

f) En general, complir aguest Reglament i les instruccions i les normes d'aplicacio
dictades pels organs competents de [I’Ateneu Barcelones, com també les
disposicions que s'estableixin amb caracter general per la legislacio vigent.
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g) Segquir les indicacions del personal responsable dels serveis de la Biblioteca en
el seu Us quotidia quan es produeixi alguna circumstancia o situacié no prevista en
el reglament o en les normatives vigents.

Art. 23. Incompliment de les condicions d'us

23.1. L'incompliment de les condicions d'Us dels serveis de la Biblioteca per part de
I'usuari comportara I'adopcié d'alguna de les mesures seglents:

a) Expulsioé temporal de la sala de la biblioteca.
b) Suspensi6 del dret al servei de préstec, per un periode de fins a un any.
¢) Suspensio de la condicio d'usuari, per un periode de fins a dos anys.

23.2. L'expulsié de la sala podra ser acordada pel director de la Biblioteca per
incompliment de les obligacions establertes als apartats a) i b) de I'article anterior,
sens perjudici d’adoptar les altres mesures previstes en aquest article. L'expulsié de
la sala tindra caracter immediat i la seva durada afectara a la resta de la jornada en
qué es produeix el fet que motiva I'aplicacié d'aquesta mesura.

23.3. La suspensio6 del dret al servei de préstec podra ser acordada pel director de
la Biblioteca, d’acord amb el bibliotecari de la Junta Directiva, en cas
d'incompliment de les condicions d'Us previstes als apartats c), d), e) i f) de I'article
anterior. La durada de la suspensié no podra ser superior a un any.

23.4. La suspensio de la condicié d'usuari de ple dret, en cas d'incompliment greu
de les condicions d'Us previstes a l'article anterior, sera proposada pel director de la
Biblioteca, d’acord amb el bibliotecari de la Junta Directiva, i haura de ser ratificada
per la Junta Directiva. La durada de la suspensié no podra ser superior a dos anys.

23.5. Aixi mateix, tindra suspesa automaticament la condicié d’usuari de ple dret
tota persona que perdi la condicié de soci de I'’Ateneu Barcelonés, d’acord amb allo
establert en I’Art. 14 dels Estatuts, als cursos i activitats formatives de I'entitat, un
cop hagin finalitzat.

23.6. El director de la Biblioteca resoldra imposar alguna de les mesures abans
esmentades, vist l'informe previ del personal de la Biblioteca i amb Il'audiéncia
prévia de l'interessat, sens perjudici d'altres actuacions i diligéncies que cregui
oportunes. Contra la resolucié del director es podra elevar impugnacié a la Junta
Directiva.

23.7. La durada de la mesura aplicable es determinara, d'acord amb el principi de
proporcionalitat, atenent la intencionalitat en I'actuacié de l'interessat, la naturalesa
dels perjudicis ocasionats, la reiteracio i la reincidencia.

23.8. El director de la Biblioteca podra arbitrar les mesures cautelars necessaries
per garantir el compliment de les condicions d'Us dels serveis, sens perjudici de la
competéncia del bibliotecari de la Junta Directiva i, en tot cas, hauran de ser
confirmades per aquest.

23.9. Les mesures que es preveuen en aquest article s'aplicaran sens perjudici de
les accions disciplinaries, civils o penals que corresponguin segons els Estatuts de
I’Ateneu Barcelonés i la legislacié vigent.

Art. 24. Responsabilitats dels usuaris

Tot usuari del servei de préstec és responsable de les obres mentre les tingui. En
cas de destrucci6, parcial o total, de pérdua o de no devolucié de I'obra deixada en
préstec, I'haura de substituir per un altre exemplar de la mateixa edicié i les
mateixes caracteristiques, o comprar un altre exemplar de valor similar a proposta
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de la biblioteca, sens perjudici d'altres responsabilitats en qué hagi pogut incorrer,
d'acord amb la normativa vigent.

TITOL V. El pressupost
Art. 25.

L’Ateneu Barcelonés destinara una part del seu Pressupost General a financar
especificament les seccions de Biblioteca i d’Arxiu, que incloura, com a minim,
partides per a les despeses de personal, de funcionament, d’adquisicié6 de fons
bibliografics i documentals i a garantir la continuitat de les subscripcions de
publicacions periodiques en qualsevol suport, considerades d’interés prioritari.

Art. 26.

El financament de les adquisicions dels fons bibliografics i documentals provindra,
fonamentalment, i sense excloure altres férmules, del Pressupost General de
I’Ateneu Barcelones, d’acord amb el Titol VII dels Estatuts.

Art. 27.

Tots els fons bibliografics i documentals adquirits amb qualsevol tipus de
pressupost de I’Ateneu Barcelonés hauran de ser dipositats a les seccions de
Biblioteca i d’Arxiu, segons les seves caracteristiques. Els fons bibliografics i
documentals adquirits mitjancant una subvencié o contracte per a un projecte o
programa especifics, o per una Seccié de I’Ateneu Barcelonés, estaran a disposicio
preferent dels socis de I’Ateneu Barcelonés i dels usuaris del programa o membres
de la Seccio6.

Art. 28.

La Direccié de la Biblioteca, amb caracter anual, elaborara un informe sobre la
despesa en fons bibliografics i documentals efectuada per I’Ateneu Barcelonés, que
trametra a la Junta Directiva i fara publica a través de la memoria anual de la
Biblioteca.

Art. 29.

La Direccié de Biblioteca assistira la Junta Directiva en I'elaboracié del Pressupost
General de I'Ateneu Barcelonés per a tot allo que faci referéncia a les seccions de
Biblioteca i d’Arxiu i podra formular, de forma consultiva, recomanacions basades
en el punt de vista técnic.

Art. 30.

La Junta Directiva vetllara, sempre que la situacié economica general de I'entitat ho
permeti, perqué el pressupost global destinat a adquisicions bibliografiques i
documentals no sigui inferior als percentatges estandard nacionals i internacionals
que fan referéncia a aquesta questi6. Aixi mateix, vetllara per I'acompliment
d’aquest model pressupostari de tal manera que la Biblioteca de [I'Ateneu
Barcelonés disposi dels recursos necessaris tant bibliografics i documentals com
d’infraestructura i d’equipament.
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Disposicions addicionals
Normativa especifica dels serveis

La Biblioteca elaborara, si escau, una normativa propia per a cada seccio,
procediment i servei que s'emmarqui dins d'aquest Reglament, com els protocols de
treball que es consideri adients per al funcionament optim. El director de la
Biblioteca elevara aquesta normativa especifica a la Junta Directiva per tal que sigui
aprovada.

Convenis de col-laboracié, patronats i consorcis

a) La Biblioteca de I’Ateneu Barcelonés establira contactes amb els patronats, els
consorcis i les institucions que consideri adients per a proposar l'establiment de
convenis de col-laboracié que recullin els aspectes seglients:

= integraci6 funcional i informatica.

» regim d'accés i usuaris.

» contraprestacions economiques.
D'aquests contactes, n'informara a Gerencia i al bibliotecari de la Junta Directiva a
fi que siguin aprovats, si s’escau, per la Junta Directiva.

b) Quan I'Ateneu Barcelonés crei o adscrigui noves unitats o participi en el
patronat o organ de govern corresponent d’institucions externes, la Direccid de la
Biblioteca estudiara les prestacions que es poden establir en el capitol de
cooperacio i coordinacié en materies bibliografiques i documentals, de tal manera
que quedin definits el regim i les caracteristiques d'aquests i la seva relacié amb la
Biblioteca de I’Ateneu.

Reforma del Reglament

La Junta Directiva podra reformar aquest reglament per majoria absoluta dels
seus membres.

Disposicié derogatoria

Queden derogades totes les referéncies que es contenen a la Biblioteca i al
Centre de Documentacio i Arxiu Historic en els Reglaments anteriors.

Disposicio final

Aquest Reglament entrara en vigor el mateix dia de la seva aprovacié per la
Junta Directiva de I’Ateneu Barcelones.
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